Załącznik Nr 3 
	Proces będący Krytycznym   
	W okresie będącym Okresem Krytycznym 

	Naliczanie i wypłaty list płac: 
· lista podstawowa 
· lista UC 
· lista dodatkowa 
	 
[bookmark: _GoBack]1-9 każdego miesiąca 
6-10 każdego miesiąca 
6-10 każdego miesiąca 

	Księgowanie płac 
	4 dni robocze poprzedzające 10 każdego miesiąca 

	Tworzenie raportów do GUS 
	Na 2 dni robocze poprzedzające  terminy wymagane ustawowo 

	Składanie deklaracji wymaganych przepisami prawa 
Deklaracja ZUS 
	 
 
Cztery dni robocze poprzedzające 10 każdego miesiąca 

	Zamykanie miesiąca FK-Koszty: 
· Księgowanie dokumentów  
· rozliczanie kosztów 
 
	 
Cztery dni robocze poprzedzające  20-go każdego miesiąca 
 

	Tworzenie i wysłanie deklaracji Vat7 i JPK V7M 
 
	Cztery dni robocze poprzedzające  25-go każdego miesiąca 
 

	Przygotowanie edeklaracji do wysłania do KRS 
	Cztery dni robocze poprzedzające 31 marca  

	Raporty GUS 
	Cztery dni robocze przed ustawową datą sprawozdawczości 

	Deklaracje POZ 
	3-7 każdego  miesiąca 

	Eksport świadczeń do NFZ, sprawozdania POZ, faktury NFZ 
	6-10 każdego miesiąca 


 
