Oznaczenie sprawy: ZP.232.12.2018

Zatgcznik nr 4 do regulaminu udzielania
zamoéwien o wartosci nie przekraczajgcej
wyrazonej w ziotych réwnowarto$ci kwoty
30.000 euro.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU PUBLICZNYM
KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000,00 EURO

1. Opis przedmiotu zaméwienia: dostawa materialow biurowych i eksploatacyjnych do
drukarek i kserokopiarek, drobnego sprzetu naprawczego w ilosciach i asortymencie
okreslonych w formularzach cenowych stanowigcych zatgcznik nr 2.

Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na 2 zadania:

zadanie nr 1 — materiaty biurowe,

zadanie nr 2 — materialy eksploatacyjne do drukarek i kserokopiarek, drobny sprzet

naprawczy

2. Termin wykonania zaméwienia: sukcesywnie przez okres 12 m-cy od daty zawarcia umowy

3. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami:

1) W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacije
zamawiajgcy i wykonawcy przekazujg faxem, z zastrzezeniem pkt 2. Dokumenty stanowigce
uzupetnienie ztozonej oferty, winny by¢ przekazane Zamawiajgcemu takze w formie pisemne;.

2) Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zatgcznikami,

3) Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faxem, kazda ze stron, na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

4) Domniemywa sie, ze pismo wystane przez zamawiajgcego na numer faxu podany przez
wykonawce zostato mu doreczone w sposéb umozliwiajgcy wykonawcy zapoznanie sie z
treScig pisma, chyba ze wykonawca wezwany przez zamawiajgcego do potwierdzenia
otrzymania oswiadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji w sposéb okreslony w pkt 3
oswiadczy, ze ww. wiadomosci nie otrzymat.

5) Korespondencje w formie pisemnej Wykonawcy sg zobowigzani wysytaé badz sktadaé na
adres:

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Lubaczowie
Dziat Zaméwien Publicznych.

ul. Mickiewicza 168, 37-600 Lubaczéw.

fax: 016 6328116

6) Przestanie korespondencji na inny adres lub numer faxu niz zostalo to okreslone
powyzej moze skutkowaé tym, ze Zamawiajacy nie bedzie mégt zapoznaé sie z trescia
przekazanej informacji we wiasciwym terminie.

7) Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna przekazywania oswiadczen, wnioskéw, informac;ji
lub dokumentow

8) Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami w imieniu Zamawiajgcego sa:
Barbara Wrona, Pawet Kolbuszewski od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30-15.00
e-mail : zam.pub@szpital.lubaczowski.com

9) Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego z pisemng prosba- wnioskiem o wyjasnienie
tresci ogtoszenia, zatgcznikow. Zamawiajgcy odpowie niezwitocznie, nie pozniej jednak niz 2
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dni przed uptywem terminu sktadania ofert, na piSmie na zadane pytanie, zamieszczajgc
tres¢ pytania i odpowiedzi na wiasnej stronie internetowej pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci specyfikacji wptyngt do zamawiajgcego nie pdzniej niz do kohca dnia , w
ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

10) Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajgcych zachowania pisemnosci
postepowania.

11) W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze, w kazdym czasie, przed uptywem terminu
do skfadania ofert, zmodyfikowa¢ tres¢ ogtoszenia

12) Dokonang zmiane Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej.

13) Wszelkie uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany termindw, jak réwniez pytania
Wykonawcow wraz z wyjasnieniami stajg sie integralng czescig ogtoszenia i bedg wigzace
przy sktadaniu ofert.

4. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od terminu skfadania ofert
5. Opis sposobu przygotowywania ofert: Oferta powinna zawierac¢:

1) Wypetniony i podpisany formularz oferty zgodny ze wzorem formularza oferty stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia, formularze cenowe . Zamawiajgcy informuje, ze
w przypadku ztozenia oferty bez uzycia zatgczonego formularza ztozona oferta musi zawierac
wszelkie informacje wynikajgce z zawartosci formularza oferty;

a) aktualny odpis z wtasciwego rejestru, lub centralnej ewidencji i informaciji o dziatalnosci
gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert,

b) w przypadku oferty skfadanej przez Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamdwienia do oferty dotgczone powinno by¢ petnomocnictwo w oryginale lub
kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem,

c) w przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdwienia do oferty dotgczone powinno byé petnomocnictwo w oryginale lub
kopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem.

2) Kazdy Wykonawca powinien przedstawic tylko jedng oferte pod rygorem odrzucenia.

3) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/y upowazniona/e w dokumentach rejestrowych
podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadajgcg odpowiednie petnomocnictwo do
dokonania niniejszej czynnosci prawnej udzielone przez osobe/y upowazniong/e do
reprezentacji podmiotu.

4) Zaleca sig, aby kazda strona oferty byta parafowana przez osobe/y uprawniona/e do
reprezentacji Wykonawcy.

5) Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, pismem maszynowym lub inng trwata,
czytelng technika.

6) Zaleca sie ponumerowanie stron i ich spiecie w sposdb uniemozliwiajgcy przypadkowe
zdekompletowanie.

7) Dokumenty wchodzgce w skiad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie oryginatéw albo
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce kopii. Zgodnosc¢ z oryginatem
wszystkich kopii dokumentéw, musi byé potwierdzona przez osobel/y uprawniong/e do
reprezentacji Wykonawcy.
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8) Zamawiajgcy zazgda przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu
wytgcznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawce kserokopia dokumentu bedzie
nieczytelna lub bedzie budzi¢ watpliwosci co do jej prawdziwosSci.

9) Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej
przez siebie tresci muszg by¢ parafowane przez osobe/y uprawnione do reprezentaciji.

10) Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania w tresci zatgczonych formularzy jakichkolwiek
zmian. W przypadku ztozenia przez Wykonawce witasnych formularzy ich tres¢ musi by¢
tozsama z trescig formularzy zatgczonych do niniejszego ogtoszenia.

11) Zadne dokumenty wchodzgce w sktad oferty, w tym réwniez przedstawione w formie
oryginatéw, nie podlegajg zwrotowi przez Zamawiajgcego.

12) Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie (opakowaniu). Na kopercie
(opakowaniu) powinny widnie¢ nazwa i adres Zamawiajgcego oraz nastepujgce oznaczenie:

Oferta na dostawe materialébw biurowych i eksploatacyjnych do drukarek i
kserokopiarek nie otwiera¢ przed dniem 20.06.2018r. do godz. 10.15

13) Na kopercie nalezy poda¢ réwniez nazwe i adres Wykonawcy oraz opatrzy¢ jg pieczecia
Wykonawcy.

14) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

15) Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienié lub wycofa¢ oferte pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o zmianie lub wycofaniu oferty
przed terminem skftadania ofert. Koperty oznaczone dopiskiem ,zmiana” zostang otwarte
podczas otwierania oferty wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawno$ci
procedury

16) Dokonywania zmian zostang dotgczone do oferty. Koperty oznaczone dopiskiem ,wycofanie”
nie bedg otwierane.

6. Miejsce oraz termin sktadania ofert: SPZOZ Lubaczéw, ul. Mickiewicza 168, 37-600 Lubaczéw,
pokdj nr 8 dziat zamdwieh publicznych nie pdzniej niz do dnia 20.06.2018r. do godz. 10.00. Dla
ofert przestanych do Zamawiajgcego liczy sie data i godzina dostarczenia oferty do dziatu
zamoéwien publicznych pokdj nr 8.

7. Otwarcia ofert: SPZOZ Lubaczéw, ul. Mickiewicza 168, 37-600 Lubaczéw, sala narad (budynek
administracji) w dniu 20.06.2018r. o0 godzinie 10.15

8. Opis sposobu obliczenia ceny:

1) Wykonawca okresli cene catkowitg oferty brutto dla przedmiotu zamdwienia, podajgc jg w
zapisie liczbowym i stownie,

2) cena oferty musi uwzgledniaé wszystkie koszty wykonania zaméwienia i odzwierciedla
catkowity koszt, ktéry bedzie poniesiony przez Zamawiajgcego. Podana przez Wykonawce
cena nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji zamowienia,

3) walutg ceny oferowanej jest ztoty polski.
4) Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,
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b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamowienia, nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

d) o poprawieniu powyzszych omytek Zamawiajgcy niezwlocznie zawiadomi o tym
wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

9. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:
1) Oferty Wykonawcow niewykluczonych oraz nie odrzucone bedg oceniane wedtug
nastepujgcych kryteriow i wag:
Cena oferty — 100 %

2) Punkty przyznane za podane w pkt.1 kryterium bedg liczone wg nastepujgcego wzoru :
Warto$¢ punktowa= W x Cmin /Cof.b
W- waga kryterium
Cmin — cena minimalna
Cof.b - cena oferty badanej

10. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, zobowigzany bedzie do podpisania umowy na
warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do ogtoszenia

11. Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu
udzielania zamowien o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
30.000 euro, udostepnionego na stronie internetowej www.szpital.lubaczowski.com oraz
przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdzn.
zm.).

Zamawiajacy
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